铜       陵      学      院

           （       年至       年度第     学期）

教研室活动记录本
     院  部        
     教研室        
教研室工作条例
1、 协助学校和院部开展思想政治工作，抓政治理论形势政策学习、努力提高教师的政治思想素质，教书育人。
2、 在院部领导下，制定与执行本教研室有关专业的教学计划、教学大纲、教学进度计划。
3、 组织教师开展教学研究和学术研究活动，经常组织学术讲座、总结交流教学经验，积极进行教学内容和教学方法改革、努力提高教学质量。
4、 配合院部搞好教学质量检查和教师教学情况总结、定期召开师生座谈会、组织听课，上公开课和观摩教学、负责组织教师的考核与鉴定。
5、 建立有关专业课程的试题库、组织好命题、阅卷等考试工作、建立教学基础档案材料。
6、 组织选编教材、讲义、习题集、工具书等参考资料。
7、 结合专业主干课进行优质课程建设。
8、 教研室全体同志要团结协作、互尊互爱、共同提高自己的政治思想和业务水平。
教 研 室 记 录
出席人                                           周 次

缺席人及原因
                          主持人：                

                          记录人：                 

                                                 年     月     日
